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Kommiekr  OIeHOUHBIX  MaTepuagoB  pa3paboraH Ha  ocHoBe  DenepanbHOro
rocylapcTBEHHOro oOpasoBarenbHOro crapaapra (aanee — @I'OC) no crnennaabHOCTH CPEAHETO
npogeccuonansHoro obpasosanus 38.02.01 DxoHOMUKa H OyXranrepckuil yueT (1o OoTpacisim)y»,
YTBEP)KJCHHOTO MpHKa3oM MuHHcTepcTBa 00pa3zoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepauuu ot 5
despans 2018 1. Ne 69 (B pen. ot 01 centsiops 2022 r.) u ITIOOII, yrBep)AeHHOW MPOTOKOIOM
@enepanbHoro ydebHo-meroamueckoro oowveaunenust mo YITIC 38.00.00 or 25 mexabps 2021
NeG/H W  3aperucTpupoBaHHOH B TOCYIApCTBEHHOM peecTpe NPUMEPHBIX OCHOBHBIX

obpa3zoBatenbHbIX porpamm [pukazom @I'BOY 10 UPITO Ne I1-194 ot 28.06.2022 r.

Opranmnzanus-pazpadotuuk: ['BIIOY «Marananckuii OJIMTEXHUYECKUN TEXHUKYM)

Pa3pabotuuk:

npenoaasatens [ BIIOY MIIT Kupunko JI.B.



Conepxanue
1. TTacmopT KOMIUIEKTa OIICHOYHBIX MAaTEPHUAJIOB
2. CooTBeTCTBHE BUJOB U (POPM KOHTPOJIS, OLIGHOYHBIX CPEACTB MPOBEPSIEMBIM
3HAaHUAM U YMCHUSM

3. Kpurepuu oneHKn

4. O1eHOYHBIE CPEJICTBA

1.



2. IMacnmopT KOMILIEKTa OLIEHOYHBIX MATEPHATOB
Pesynpraramun ocBoenus aucuuminabl - OI1.06  «JlokymeHTammoHHOE oOecredeHne
YIIPABJICHHUA»  SABJIAIOTCA OCBOCHHBIC YMCHHA HW YCBOCHHBLIC 3HAHUS, HAIIPABJICHHBIC Ha

dopmuposanue o6mux (OK 2 — OK 5) u npodeccuonanbubix (ITK 1.1, 2.6, 2.7) xoMmreTeHIU.

®dopMoii aTTecTaluu SBISACTCA Oupdepenyuposantulil 3auem.

PesyabraTrel ocBoenusi aucnuiuinabl OI1.06 «J/lokyMeHTaumoHHOe olecneveHue
ylpaBJieHHUs» MOAJIexKale npoBepKe.

B pesynapTare KOHTpOJIE M OLEHKM OcBOeHus yueOHoW aucuumiaunel OIL.06
«JlokyMeHTalmoHHOE 00ecIieYeHHE YIIPABIICHU» OCYIIECTBIISECTCS NMPOBEPKA CIEIYIOIINX 3HAHUN
U YMEHUU:

Y1 odopMisaTe OpraHU3alMOHHO-PACTIOPAIUTENIbHbIE JOKYMEHTHl B  COOTBETCTBUU C
nerictyromuM ['OCTowm;

Y2  ocymecTtBiiaTh 00pabOTKY BXOASIINX, BHYTPEHHUX U UCXOISIIUX JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb
3a UX HCTIOJTHEHUEM;

V3  o}opMIsATh JOKYMEHTHI [JIs IEpeAady B apXUB OpraHU3allny;

31  mnoHATHE JOKYMEHTa, €ro CBOMCTBA, CIOCOOBI JOKYMEHTUPOBAHMS;

32  mpaBuia COCTaBICHUS U OPOPMIICHHS OPraHU3ALUOHHO-PACIIOPAIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB

(manee - OPLI);

33  cucTeMy M THUIOBYIO TEXHOJOTHIO JOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecrieueHus yrpasieHus (nanee -

J0Y);

34  0coOEHHOCTH JENONMPOU3BOJACTBA IO OOpALICHUAM TpaxJaH M KOH(PUICHIHMAIBHOTO

ACTIOIIPOMU3BOACTBA,



1. CoorBercTBHE BH/JI0B U (l)OpM KOHTPOJIsI, OUCHOYHBIX CPEACTB

MMpoBE€PACMbIM 3HAHUSAM U YMCHUAM

Ounenovnoe IIpoBepsiembie
Buja koHTpoOIn ®DopMa KOHTPOJIA
Cpe/CTBO 3HAHUS M YMEHUs
VYcTHBIN onpoc Ormpoc bank Bonpocos Yy1-v¥3,31-34

3. Kpurepuu oueHku
B mporecce TeKymero u mpoMeKyTOYHOTO KOHTPOJs (IudQepeHnnpoBaHHbIA 3a4eT) MO
mucuumuHe OI1.03 «Hanorum m HanorooOnoxeHWe» 3HAaHWS U YMEHMs CTYJEHTa OLIEHUBAIOTCS
OIIEHKaMH T10 MATHOALTFHON IIKaNe: «OTIUYHO», «XOPOIIOY», «yIOBIECTBOPHTEIHHOY,
«HEYJOBIIETBOPUTEIHHO». OCHOBOW MJIsi ONpENEICHUs OLEHKH CIY)KHT YPOBEHb YCBOCHUS
CTY/ICHTaMH MaTepuaa, IpeyCMOTPEHHBIMHU paboueii mporpaMMoi AUCIUTUTAHEI.

e  Onenka «OTINYHO» BBICTABISICTCS B CIyYasx, KOTJA MPH H3JI0KEHHH TEOPETHUECKHX
BOTIPOCOB TIOJIHO PACKPBITO COZIEp)KaHWE MaTepualia B 00beMe MPOTrPaMMBbI, Y€TKO W MPaBHILHO
TaHbl ONPEICTICHUS U PACKPBITO COACPIKaHUE MOHATHH; MPABMIILHO WCIIOJIb30BAHBI TEPMUHBI; JUIS
JI0Ka3aTelbCTBA HCIOJIB30BaHBl  PA3UYHBIE yMEHHS, CHOPMYJIHMpPOBAHBI BBIBOJBI; OTBET
CaMOCTOSITEIIbHBIN, CIIOJIb30BaHbl PaHee MPHOOPETEHHBIC 3HAHMS.

e  Omuenka «XOpomIo» BBICTABIAETCS B CIIydasx, KOTAa MPU HM3JI0KEHHH TEOPETUYECKUX
BOIIPOCOB  PAacKphITO OCHOBHOE COJICp)KaHME MaTepuaja, B OCHOBHOM IIPaBHJIBHO JIaHBI
OTIpENeTICHNs] TOHATHH ¥ WCIOJB30BAaHBl HAy4YHBIE TEPMHUHBI; OTBET CaMOCTOSTEIbHBINH;
OTIpeJIeTICHNUS TIOHATHI HEMOJHBIE, JOMYIICHb He3HAUNTEIbHbIC HAPYIICHUS TTOCIEI0BATEILHOCTH
U3JI0’KEeHUsI, HEOOJbIINEe HETOYHOCTH MPH UCIIOJIB30BAHUYM HAYYHBIX TEPMHUHOB WMJIM B BBIBOJAX U
00001IeHUSIX.

e OueHka «YJIOBIETBOPUTEIbHO» BBICTABISACTCS B CIy4asX, KOTJAa IpPHU H3JI0KECHHH
TEOPETUYECKUX BOIIPOCOB YCBOGHO OCHOBHOE COJIEp)KaHWE y4eOHOTrO Marepuaia, HO H3JI0KEHO
(parmMeHTapHO, HE BCErja IMOCIECIOBATENIBHO; ONPENCIICHUS MOHATHH HEIOCTaTOYHO 4YETKHE; He
UCIIOJIb30BAHBl B KAUeCTBE JOKA3aTENbCTBA BHIBOJIBI W OOOOIIEHUS JOMYIIEHBI OMIMOKH MpPU HX
W3JI0’)KEHUH; JOMYIICHbl OMIMOKM W HETOYHOCTM B HCIIOJBb30BAaHMM HAyYHOH TEPMHHOJIOTHH,
OTIpEICTICHUY MTOHSATHHA.

e Onenka «HeynoBiIeTBOPUTENIBHO» BBICTABJIAETCS B ClydasX, KOTJa TPU H3JI0KEHUH
TEOPETHUECKUX BOIPOCOB OCHOBHOE COJepKaHHWE y4yeOHOro marepuana He PacKpbiTO; HE JaHbI
OTBETHl Ha BCIIOMOraTelbHbIE BOMPOCH MpernojaBarTeis; JOMyLUIeHbl TIpyOble OMIMOKU B

ONpCACIICHUH HOHHTHfI, ITpU UCIIOJI30BAHUH TCPMHUHOJIOTUH.



1. Ouenounsle cpeacTBa
KoHTpones u oueHka pe3yabTaTOB OCBOCHMSI JAUCLUUIUIMHBL  «JlOKyMEHTalMOHHOE

obecrneucHue YIIPABJICHUA» OCYIICCTBIIACTCSA IMIPCIIOAAaBATCIICM B ITPOLCCCC MPOBCACHUA:

IIPaKTUYECKUX (CEMUHAPCKUX) 3aHATHH,

TECTUPOBAHUA,

orpoca,

JTUCKYCCUH, TUCTTYyTOB, 1€0aTOB,

BBITIOJTHEHUS CTYJCHTAMHU CaMOCTOSITENIbHON pabOThl, MHAWBUAYATBHBIX 3aJJaHAN U T.11.

TectupoBaHre HampaBiIeHO Ha TMPOBEPKY BIIAJCHHUS TEPMHHOJIOTHYECKUAM amlapaToM H
KOHKPETHBIMU 3HAaHHUSMU B OOJIACTH TO JUCHUIUIMHE. TecTUpoBaHWE 3aHMMAET YacTh Y4eOHOTO
sausaTusa (10-30 MuHYT), NPaBUIBHOCTH PEUICHUS Pa30MpacTCs HAa TOM JKE MM CIEAYIOLIeM
3aHSATHH; YaCTOTA TECTUPOBAHHMSI OTIPEICISIETCS TIPETIOIaBATEIIEM.

Ha ceMuHapckux 3aHATHAX OCYHIECTBISETCS 3alluTa IPEICTaBICHHBIX pedepaTroB
(10KIIaIOB, TPOEKTOB), TBOPUYECKUX PAOOT WIIM BBICTYIIJICHUN CTYJICHTOB.

[IpakTudyeckne 3aHATHS TPOBOTUTCS B YaChl, BBIIEICHHBIE YYEOHBIM IUTAHOM IS
OoTpabOTKH TMPAKTUYECKUX HABHIKOB OCBOCHHUS KOMIETCHIUSMH, W TPEINOJaraiT aTTECTAIHIO
BCEX 00YJAIOIUXCS 32 KaXKI0€ 3aHATHE.

ColGecenoBanne IMOCPEACTBOM HCIOJIB30BaHMS YCTHOTO OIPOCAa HA 3aHSITUU TI03BOJISCT
BBISICHUTH 00BEM 3HAHHUH CTYAEHTA IO OTNIpEeTICHHON TeMe, pa3ely, mpoodieme.

Kpyrieiii  crom, auckyccusi, NOJEMHKa, JAWCIYT, ne0aThl - OIGHOYHBIE CPEJCTBA,
MO3BOJIAIONINE BKIIOUUTH OOYHarOUIMXCS B POIIECC 00CYKAEHHS CIIOPHOTO BOIIPOCa, MPoOIeMBbl 1
OLIEHUTH UX YMEHHE apI'yMEHTHPOBATh COOCTBEHHYIO TOUKY 3PCHUS

Joxman, cooOmenne SBISETCS NPOAYKTOM CaMOCTOSATENBHOM paboOThl  CTYyIEHTa,
IPEACTABISIOMNI CO00i MyOIMYHOE BBICTYIUICHHE 10 MIPEACTABICHHIO MOJYYEHHBIX PE3yIbTaTOB
pELICHUS ONPEeIeNICHHON y4eOHO-TIPaKTHYECKOH, Y4eOHO-NCCIIeI0BATEILCKON HITH HAYYHOM TEMBI.

[TpoxykToM caMOCTOSATENBHOM pabOThI CTYAEHTA, SBISETCS M pedepar, MpeAcTaBISIOIIUA
co00i KpaTKoe H3JI0KEHHE B MHCbMEHHOM BHUJE IIOJIYYCHHBIX PE3YJIbTaTOB TEOPETUYECKOTO
aHaJIM3a OTIPENICICHHOW HayqIHO! (Y4eOHO-HMCCIIeA0BATEIbCKOM) TEMBI, TJIe aBTOP PACKPBIBAET CYTh
uccieyeMoi MpooiemMsbl, IPUBOAUT pa3IMYHbIE TOUKH 3PEHMS, a TaKKe COOCTBEHHBIE B3IIIAIbI HA
Hee.

IloaroToBka CTYyIE€HTOM TMpE3EHTALMH T03BOJISIEM OIIEHUTh YMEHHE OOydaromerocs
HarjsiIH0 M3J1arath CyTh IOCTAaBJIEHHON MpPOOJIEMbI, CaMOCTOSITENBHO MPOBOAWUTH aHAIU3 ATOM
npobseMbl € HCNOJIb30BaHMEM HMH(OPMAIMOHHBIX W KOMIBIOTEPHBIX  TEXHOJIOTUH |
AQHAJIUTUYECKOTO  MHCTPYMEHTApUsl  COOTBETCTBYIOUIEW  JUCHMILUIMHBI,  JIeNaTh  BBIBOJBI,

0000MIaroIe aBTOPCKYIO TO3UIUIO 10 MOCTABICHHOW MpobIeMe.



1. IlpumepHble 3aJaHus 1JIs1 IPAKTHYECKUX 3aHATHI

Tema: «OcHOBHBIE IOHSTHS /1€JIONPOU3BOICTBA».
Bonpocs! 1151 00cyskneHus:

[TonsiTE NETONIPOU3BOACTBA.

IIpeamer nenonpounsBoaCcTBa.

[ToHATHE NOKYMEHTA, OCHOBHBIE BU/IBI JOKYMEHTOB.
OyHKIMN JOKYMEHTA.

[TonATHE CHCTEMBI JOKYMEHTALUH.

agrwpnE

Tema: «McTopusi pa3BUTHS 0Te4eCTBEHHOT0 /1eJIONPOU3BOICTBAY.

Bomnpocs! 1151 00cyskneHus:

1. OGmias xapakTepucCTHKa JIeTOTPOU3BOICTBA B JIpEBHEPYCCKOM TOCYIapCTBE, BUIBI
JOKYMEHTOB B 3TOT HEPUO/I.
XapakTepucTrKa IPUKa3HOTO JIEIONPOU3BO/ICTBA.
Konnexckoe nenonpounssoactso B Poccun. Pepopmer Iletpa .
MunucTepckoe 1e10npou3BoACTBO B yupexaeHus: Poccun. Pegopmer Anekcanpa l.
XapakTepucTHuKa rocyJapCTBEHHOTO AEI0Npon3BoAcTBA B COBETCKYIO AMOXY.

abrwmn

Tema: «Opranuszanus cJry:k0bl 1eJI0NPOU3BOICTBAY.
Bomnpocs 1u1s 00cy:kaeHust:
. [lonsiTne u 3HaYeHNE CITY’KOBI TOKyMeHTannoHHOTO obecnieuenus (CO).

. Opranu3zaimonssie GOpMbl pabOTHI C TOKYyMEHTaMH, UX OCOOEHHOCTH.
. «YTpaBiieHue ie1amMmu», €ro cocTaB u PyHKIUU.

. «OO0mmui oTIE», €ro CTPYKTYpa.

. IlonsTHE, QYHKIUH U COCTaB KaHLEISPUHU.

. XapakTepucTuka paboThl cekpeTapsi-pedepeHnra.

o Ol WDN P

2. IlpuMepHbIe TeCcTOBBIE 3a1aHUSA

TECT 1.

YpoBenb A.

Buvibepume eeproe ymeepoicoernue

1. TpeGoBanus K 0(pOPMIICHHIO OpraHu3aIMOHHO-PACTIOPS AU TEITBHBIX

nokymeHToBycranapiuBaeT ['OCT P 6.30 — 2003

2. B mpunoxenuu k 'OCT P 6.30 — 2003 nanb1 06pa3iiel 6J1aHKOB TOKYMEHTOB

3B OpraHu3aIuu o YCMOTPEHHIO PYKOBOJICTBA JIOJDKHA OBITh
pa3paboTaHaMHIUBUIyaTbHAS HHCTPYKIIHS IO JICTOMPOU3BOJICTBY

4. OpraHu3alMOHHO-TIPABOBbIE JOKYMEHTHI, KaK [IPaBUIIO, MOJIEKAT YTBEPHKICHUIO

5. B opranuzanoHHO-TIpaBOBBIC IOKYMEHTHI MOYKHO BHOCHUTh U3MCHCHUS

Buvibepume npasunvuwiii omsem.

K kaxaomy 3amaHuio JaHbl 3 BapuaHTa OTBETa, U3 KOTOPBIX TOJBKO OJUH BEpHBIA. B
OnaHKe OTBETOB IOCTaBbTE IO HOMEPOM 3aJaHUsl OyKBY OTBETa, KOTOpPBIM Ha Baml B3IJIA[
SIBJISIETCS TIPABUIIBHBIM.

1. B cocTaB opraHM3allMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB HE BXOJUT. ..

a) ycTaB OpraHu3aLuu

0) mTaTHOE pacnyucaHue

B) IIPUKa3

2. Kakme  pacnopsauTenbHble — JOKYMEHTBI ~ MOXeT  u3faBarh  [Ipe3uueHT
Poccuiickoii®enepanun?

a) yKasbl

0) pacnopsbKeHus

B) MIOCTAHOBJICHUS



3. JloymKHOCTHAsI MHCTPYKIUS COTPYJHHKA. . .

a) TOJJICKUT YTBEPIKICHUIO

0) He yTBepKIaeTcs

B) YTBEP)KJIAETCSI 10 YCMOTPEHUIO PYKOBOIUTENS

4. Kakoil HOpMaTHUBHBIN JOKYMEHT OIpenesieT 00A3aHHOCTH COTPYAHUKA?
a) IlIratHoe pacniucanue

0) YcraB npeanpusTus

B) JloJKHOCTHAS MHCTPYKIIUS

5. Tumnosbie JOKYMEHTBI HOCAT ... XapaKTep

a) 00s13aTeIIbHBII

0) peKOMEH1aTeIbHBIH

B) 03HAKOMHTEIIbHBIN

6. B xakom mazexe GopMyTupyeTcs 3aroJOBOK K TEKCTY TOJKHOCTHON HHCTPYKIIAN?
a) B UMEHUTEILHOM

0) B pOAUTEIILHOM

B) B IIPEVIOKHOM

7. Kakoil TOKyMEHT He SIBJISETCS] pa3HOBUIHOCTHIO KOTTUH?

a) YePHOBUK

0) otmyck

B) TyOnuKat

8. JlokyMeHT, BbIJJaBa€MbIif B3aMEH YTEPSITHHOTO ¥ IMEIOIINH CHITY TIO/UTMHHHKA,
Ha3bIBAETCH. . .

a) KOTUsA

0) oTIyck

B) AyOIMKaT

9. JlokymMeHT, OKOHYATEIbHO 0()OPMIICHHBIN U TIOIMTMCAHHBIN, HA3bIBAETCHL. . .
a) TIOJITTUHHUK

0) oTmyck

B) MyOJIMKaT

10. 3MeHeHust ¥ IOTIOJIHEHHS B TOJDKHOCTHYIO HHCTPYKIIMIO BHOCSTCA. . .
a) JOKJIaTHOM 3aIHUCKOM

0) MpUKa30M PYKOBOIUTEISI

B) CIIPaBKOI1 coriacoBaHus

Yposens B.

Bcmasvme nponywennvle 6 mexcme cnosa.

1. OpraHu3amoHHO-PaCIOPSIUTEIbHBIN JOKYMEHT — 3TO BHJ TUCbMEHHOTO JIOKYMEHTA,
B KOTOPOM (UKCHUPYIOTCS QIMUHUCTPATUBHBIX M OpPraHU3aIMOHHBIX
BONPOCOB, a TaKXe€ BOIPOCOB ,B3aMMOJCHCTBHS, OOecleueHuss u
peryaupoBaHusl JEATEIbHOCTH OPTaHOB BJIACTH,YUPEKJICHUN, MPEANPUATAN U OpraHU3alUi, UX
MOJIpa3iesICHU I U JOJKHOCTHBIX JIMII.

2. IlocraHoBieHHE — A3TO NPABOBOM aKT, MPUHUMAEMbI BBICIIMMH HJIM HEKOTOPBIMH
LEHTPAIbHBIMU ~ OpraHaMu BJIACTH, JICUCTBYIOIIMMH Ha OCHOBE
yIpaBieHUs, B IENAX pa3penieHus Hauboiee BaXHBIX U
MPUHIMIHUATIBHBIX 3a7a4, CTOSIIUX Tepea JaHHBIMU OpraHaMH, U YCTAHOBJICHHS CTaOMIIbHBIX
HOpPM, MPaBUJI— 3TO pPACIOPAIUTEIBHBIM JOKYMEHT, KOTOPBIA SIBJISETCS IIPABOBBIM aKTOM,
MIPUHUMAEMBIM BJIACTH.

4. Pacnopsoxkenne  —  3T0 YIIPaBJICHUS
rOCyJIapCTBEHHOIO0 OpraHa, UMEIOLIMK BJIACTHBIA XapaKTep, M3JAaHHBIA B paMKax IMPHUCBOEHHOTO
JIOJ>KHOCTHOMY JIMIY, TOCYJTapCTBEHHOMY OpraHy KOMIIETEHLIUH, UMEIOIINI
CUJIY JUISl TPAXK/IaH M OPraHu3alifii, KOTOPBIM PaCIOPSIKEHUE AIPECOBAHO.

5. [Ipukaz — 3T0 MpaBOBOU aKT, M3AaBaCMbIN Opra"u3aluu,
JIEMCTBYIOLIEN HA OCHOBE




6. TekcT pacmopsAUTEIHHOTO JOKYMEHTA Yallle BCETO COCTOUT U3 ABYX B3aUMO3aBUCHUMBIX
Jacte - u .
7. B 3aBUCUMOCTH OT BUJa IOKYMEHTA paCTIOPsIUTEIbHAS YaCTh HAUWHAETCS CJIOBAMMU:
— B IIOCTAHOBJICHHH; — B PCLLCHUMU;
— B PacCloOpsKEHUY; — B [IPUKAa3e.
8. PekBU3UT «OTMETKA O HAIMYUH MPHUIIOKECHUSD MOCIIE TEKCTa PACTIOPSTUTEIHHOTO
JIOKYMEHTa CaMOCTOSTEIIBHO .
9. TekcT pacnopsIIMTEIHHOTO JOKYMEHTA JOJHKCH UMETh 3aT0JIOBOK, KOTOPBIT

bopmynupyercs B najiexe.

10. [Ipuka3sl U pacTOpsHKEHUS TTOAHUCHIBACT WIH

11. [TocranoBnenus 51 peuienus UMEIOT JIBE ITOJIIUCH —
17§ KOJIJIETHAJIBHOTO OpraHa.

12. PacnopsiauTenbHbIE JOKYMEHTBI BCTYNAIOT B CHITY C MOMEHTA UX
VTN TOBEJICHUS 110 CBEJICHHUS.

3. le/lMeprle NPAaKTUYCCKHUE 3aJaHUA

1. Tema: «Opranuszanus 10KyMeHTO000pOTa B yNPaBJICHUN».
3aganue 1.CocTaBUTh CXeMY FOPU30HTAILHOTO JOKYMEHTOIOTOKA.
3aganue 2. CoCTaBUTH CXEMY BEPTHKAILHOTO IOKYMEHTOTIOTOKA.

1. Tema: «PerucTpauusi 1 KOHTPOJIb HCIOJHEHHS IOKYMEHTOB B OPraHU3aluu»
3aganue 1.ChopmupoBaTh KapTOUKH JUISI UCXOIAIINX JOKYMEHTOB U BHYTPEHHUX
JOKYMEHTOB OpraHu3aluu Mo 00pa3ily KapTOUKH JAJIsi BXOIAUIIUX JOKYMEHTOB.

Oo0pa3zen KAPTOYKHU PErHCTPALMU BXOIAAIMX JTOKYMEHTOB.

CpOK UCTIOTHEHUS Mecsan

12345678910111213141516 1718192021 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Koppecnonaent (aBTop)

Jarta nomyyeHust Bxonsamuii Homep ara noxymeHnrta No nokymenra

3aroJioBoK (0 4em)

Pezomronus

Wcnonuutens (ykaspiBaeTcs GaMuiIus U MHUITUAIIB)

JlaHHble ISl perucTpauuy UCXOAAIIUX JOKYMEHTOB:

Ha3BaHUE NOJpa3/IeNIeHus, IOArOTOBUBLIETO JOKYMEHT,

UCXOAIINNA HOMED JOKYMEHTA;

JaTa JOKyMEHTa;

azpecar, T.€. Ha3BaHUE OPraHMU3alMH, Ky/la OTIPABISAETCS JOKYMEHT;

KpaTKO€ COAEepkKaHUE JOKYMEHTA;

(bamMuIus UCTIOTHUTES, HOATOTOBUBIIIETO JOKYMEHT;

KOHTpOJIbHASI 1aTa 0KMIa€MOTO OTBETA;

CCBIJIKA Ha BXOASIINN JOKYMEHT, €CIIM JOKYMEHT SIBIIIETCS] OTBETOM,;

HOMED JIeN1a, Ky/1a IOAINBAETCS KOMHSI OTIPABIEHHOIO JOKYMEHTA (MU MOUIMHHUK, €CIH
JOKYMEHT OTIIPaBIISIETCS MO (paKcy).
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4. IlpumepHbIe TeMbl pedpepaToB, 10KIAT0B

3Ha4yeHue eIONPOU3BOJICTBA B TPOPECCUOHATIBHOM NEATETbHOCTH IOPUCTA.
DBOJIONHS PA3IUYHBIX BUJOB JJOKYMEHTOB.

JloCTOMHCTBA U HEAOCTATKH BbIOOpa paznnuHbix Gopm CLO.

XapakTepUCTHKA U CTPYKTYpa CIyX Obl «YTIpaBJIeHUE JICTIaMU».
XapakTepucTUKa U CTpyKTypa ciayx0bl «OO0muii oTaem».

XapaktepucTuka padoThl cekperapsi-pedepeHra.

OCOOEHHOCTH | perjIaMeHTalus TOKYMEHTOO00pOTa B PAa3TMYHBIX YUPEKICHHSIX.
JIOCTOMHCTBA M HEJOCTATKH PA3IMYHBIX (OPM PETHCTPALUHU JTOKYMEHTOB.
@DopMBI KOHTPOJISI HCTIOTHEHHS JJOKYMEHTOB.

3Ha4YeHrne KOHTPOJISI UCTIOTHEHUS IOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH 0TEYECTBEHHOT'O JAEJIONPOU3BO/ICTBA.

Howmenknarypa nei.

[IpaBoBas pernmamenTarys 0pOpMICHHS yITPABICHUECKUX JOKYMEHTOB.
XapakTeprucTHKa U 3HAYCHHE OTJCIbHBIX BUJIOB PEKBU3UTOB: ... (HAUMEHOBAHUE
peKeuzuma).

Bunpt 1 odopmiteHre OpraHu3aiOHHBIX JOKYMEHTOB.

Bunpst 1 odopmiteHre pacopsAUTENBHBIX TOKYMEHTOB.

Bunst u odopmirenre nHPOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.

Bunpst 1 odopmiteHHE THYHBIX JOKYMEHTOB.

3HavyeHne CITy)KeOHBIX TICEM B YITPABICHUECKOH JIESITETHHOCTH.

Oco0eHHOCTH COCTaBIIEHUS TEKCTOB CITY’KEOHBIX MHCEM.

DKcIepTu3a EHHOCTH TOKYMEHTOB.

HopmartusHo-MeToquueckre JOKYMEHTBI, perjaMeHTHpPYIoLue paboTy ¢ 00palieHus MU
rpaXkaaH.

3HadYeHHE KOMIBIOTEPU3AINH TOKYMEHTO000pOoTa IJ1si paboThI ciayx0b1 JJOY.

Pedepar nHeoOxomumo odopmurh Ha Oymare ¢opmata A4.TekcTt mnedaraercs uepes
1,5untepBan, mpudt: Times New Roman, pasmep mpudra 14. (10-15 crpanui medaTHOro
TEKCTa.).

Jlokiaa HeoOX0JMMO TPEACTaBUTh ayauTOpuu (5-7 MUHYT BBICTYIUICHHS).

wWooNUR~ LN

10

5. IlpumepHbIe TeMbI Npe3eHTAN I

3HaueHHE JOKYMEHTOB B HallleH )KU3HU.

Hcropus pa3BuTusa JOKYMEHTA: OT IPEBHOCTH /10 HALLIUX JHEHU.

[IpaBoBoe 3HaueHHE KauecTBa O(OpMIICHHS TOKYMEHTOB.

Omnbku B paboTe ciy Obl AeTONPOU3BOACTBA U MX 3HAUCHUE B HAIICH )KU3HHU.
Howmenkiarypa nein.

PexBU3uUT: 3aueM OH HyKEH?

Opraan3alluOHHO-PACTIOPSAAUTENbHBIE JTOKYMEHTHI.
NudopmanroHHO-cIipaBOYHbIE JOKYMEHTHI.

PazHoobpa3zue ciy:keOHBIX MHCEM.

.Kak nmpaBUIBHO COCTaBUTH TEKCT CIYKEOHOTO MUChMa?
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4, D oHJ OLIEHOYHBIX MaTepuaJJ0oB IJd MTOrOBOM aTTECTALIUM 110 yqeﬁﬂoﬁ AUCHHUIIJINHE

HtoroBoit ¢opmoii aTTecTanuu JUCUUIUIMHBI ABIseTCS TUPQPEpEeHIUPOBAHHBIA 3a4erT,
KOTOPBI MOXET OCYIIECTBIISICTCS B JiBa ATala: MPOBEPKa TEOPETUUECKUX 3HAHUH (TECTHPOBAHUE)
U TMPAaKTUYECKHX yMEHUH (pelleHue MpaKTHYeCKUX 3a/1ad).YCBOCHHBIC 3HAHUS HPOBEPSIOTCS B
XOJ€ BBIMOJHEHUS OJIAHKOBOTO HJIM KOMITBIOTEPHOTO TeCTHpOBaHMs. KoJIM4ecTBO TECTOBBIX
3agaHuil uid BeIoHeHUs — 30 equHun. MakcUMaabHOE BpeMsl BBIIIOJHEHHS TECTOBBIX 3alaHU —
40 MUHYT.

IIpumep 3apanuns 1is 1udpepeHIUPOBAHHOIO 3a4eTAa B BH/Ie TECTHPOBAHUSA:

3aganme 1
Onpenennrte KaKkoe yTBep KIeHNEe HCTUHHO, 2 KAKOE HeT...
1)  HWcruna B npunoxenun k TOCT P 6.30 — 2003 nanbr 006pasiisl 61aHKOB JOKYMEHTOB
2)  Hcruaa B opraHuM3aliMOHHO-ITPABOBBIC JOKYMEHTHI MOYXHO BHOCHUTH W3MCHEHHUSI

B opranuzanuy no ycMOTpeHHIO PyKOBOJICTBA JOJKHA OBbITh pazpaboTaHa

3) Jloxn
WHUBHyaIbHAS HHCTPYKIIUS IO JCTONPOU3BOICTBY

TpeboBanus K 0POPMIICHHIO OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSIUTEILHBIX JOKYMEHTOB
ycranasimBaeT ['OCT P 6.30 — 2003

5) HWcruaa OpraHu3aliioHHO-TIPABOBBIC JOKYMEHTHI, KaK MPABHJIO, TIOIC)KAT YTBEPKICHHIO

4)  HcrtunHa

3aganue 2

(Bvibepume eOuHcmeeHHO NPABUIbHBLL OMEem)
B cocTaB opranu3animoHHO-TIPABOBBIX JJOKYMEHTOB HE BXOIHT. ..

1) + MpuKa3
2) - yCTaB OpraHu3aIluu
3) - IITATHOE paclicaHue

3amanue 3

(Bvlbepume eOuHcmeeHHO NPABUIbHBIU OMEemn,)
Kaxkue pacnopsiautenbHbie JOKyMEHThI MOKeT uzziaBath [Ipesuaent Poccuiickoit deneparuu?

1) - pacropsKeHus
2) + YKa3bl
3) - TIOCTaHOBJICHUS

JedcTByromui (pOH OLIEHOYHBIX MATEPHUAJIOB JJIsl HTOTOBOM ATTECTAIMU
2022-2023 yu. rona ony0J1MKOBAHUIO HE MOIJIEKHUT.

4.2. PykoBOACTBO A1 IK3aMeHATOpa

Kpurepuu oueHuBaHus TECTOBBIX 3aJaHUM:

3a Ka)KJ0e MpaBUIHHO BBIMTOIHEHHOE TECTOBOE 3ajaHue (BEpHBIM oTBerT)  craButcs 1 Oam, 3a
HEeBepHEBIi oTBeT - 0 6aymioB.

«5» - 28-30

«éd» - 24-27.

«3» - 19-24

«HEeyIoBI» - 18 u MeHee

IIpakTH4yeckas 4acThb.

Kpurepuu orieHuBaHus BBINIOJHEHUSI TPAKTUYECKOTO 3aJaHUs:

3HaHHWE TEPMHUHOJIOTHH;

CKOpPOCTB BBIIIOJIHEHHUE;

CIOCOOHOCTh HECTAHJAPTHO MBICIIHTH;

KOJIMYECTBO NPEIOKEHHBIX BAPUAHTOB PELLICHUS ITOCTABICHHOW 3a1a4H.
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